(T Pafistwowy Fundusz
: Rehabilitacji Osob
l Niepetnosprawnych

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. ZAMAWIAJACY

Polskie Stowarzyszenie na rzecz Oséb z Niepelnosprawnoscia Intelektualng Koto w Kamieniu
Pomorskim.

ul. Garncarska 4,

72-400 Kamien Pomorski

tel./fax 91 38 24 441

NIP 986 004 66 44

e-mail: psoun@interia.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamo6wienia jest ustuga audytu zewnetrznego, stanowigcego niezalezne potwierdzenie
prawidlowosci realizacji projektu dotyczgcego nastepujacego zadania:

,,Prowadzenie rehabilitacji 0s6b niepelnosprawnych w réznych typach placowek” zgodnie z
umowg nr ZZ0O/000194/16/D z dnia 21.04.2022 roku/ oraz aneksu nr 1/ z dnia 19.12.2022
roku o zlecenie realizacji zadan w ramach art. 36 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.

Audyt zostanie przeprowadzony w miejscu realizacji projektu tj. w siedzibie Zamawiajacego —
Beneficjenta projektu lub w formie tzw. ,ustugi zza biurka” w zwigzku z ograniczeniami
zwigzanymi z pandemia covid-19.
Audyt powinien obejmowaé przede wszystkim analiz¢ dokumentéw finansowych i rzeczowych w
odniesieniu do dzialan zrealizowanych przez Zamawiajgcego. Ocenie audytora podlega zgodnosé
realizacji zadania/projektu z jego zalozeniami okre$lonymi we wniosku oraz w umowie. Podczas
audytu badaniu podlega wiarygodno$¢ danych, zaréwno liczbowych jaki i opisowych, zawartych w
przedstawionych  przez = Zamawiajacego dokumentach  zwigzanych z  realizowanym
zadaniem/projektem.
W ramach audytu badane powinny by¢ w szczegdlnoscei:

1) ksiegi rachunkowe — w czesci dotyczacej ewidencji zdarzeni gospodarczych zwigzanych z
realizacjg zadania/projektu,

2) dowody ksiegowe, stanowigce podstawe dokonania zapiséw w ksiggach rachunkowych,

3) zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentéw potwierdzajacych poniesienie
kosztow (faktury VAT i/lub innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej)
przedkladane przez Zamawiajacego do rozliczenia przyznanego dofinansowania, sg zgodne ze
stanem rzeczywistym realizacji zadania/projektu (w tym czy prawidlowo, rzetelnie i jasno
przedstawiajg sytuacje finansows i majatkowa zadania/projektu, wg stanu na dzien sporzadzenia
ww. dokumentéw), a takze czy odpowiadajg wymogom zawartym W umowie.
Szczegolowy zakres audytu zewnetrznego zawarty jest w Wytycznych dotyczacych audytu
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zewnetrznego zadaf/projektéw finansowanych w czesci lub w calosci ze $rodkéw PFRON w
ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych.

3.WARTOSC PROJEKTU
Warto$¢ projektu w I okresie realizacji: 966 112,14 z1
Wartos$¢ dofinansowania projektu: 910 499,14 z}

4. OKRES REALIZACIJI PROJEKTU

1) rozpoczecie realizacji projektu: 01.04.2022 r.

2) zakonczenie realizacji projektu: 31.03.2025 r.

- I okres realizacji projektu:  01.04.2022-31.03.2023 r.

5. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Usluge nalezy wykona¢ w terminie: 01 — 24 marea 2023 r.

6. KWALIFIKACJE WYKONAWCY AUDYTU ZEWNETRZNEGO
1) O udzielenie zaméwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg wszystkie wymogi
wskazane w Wytycznych dotyczacych audytu zewngtrznego zadan/projektéw finansowanych w
czescei lub w catosei ze $rodkéw PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych.
2) O udzielenie zamoéwienia moga sie ubiegaé Wykonawcy, ktérzy posiadaja niezbgdne
kwalifikacje i doswiadczenie lub/i dysponuja osobami odpowiednio zdolnymi do wykonania
zlecenia, posiadaja potencjat ekonomiczny i techniczny oraz znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i
finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia.
3) Przez wykonawcow o niezbednych/odpowiednich kwalifikacjach i doswiadczeniu nalezy
rozumie¢ podmioty posiadajace:

a) udokumentowane kwalifikacje,

b) udokumentowane do§wiadczenie:

- w zakresie audytowania zadan lub projektéw finansowanych ze srodkéw publicznych (co
najmniej 3 zadania/3 projekty),

- zwigzanie z badaniem prawidtowos$ci wykorzystania srodkéw publicznych,

- w przeprowadzeniu audytu zewnetrznego.
4) Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia zobligowany jest do zlozenia wraz z oferta:

a) wykazu wykonanych audytéw zewngtrznych zadan lub projektow finansowanych ze
srodkéw publicznych wraz z terminem ich wykonania,

b) wykazu oséb, ktére beda uczestniczyé w wykonaniu audytu wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych i do§wiadczenia,

¢) potwierdzonych za zgodno§¢ z oryginalem dokumentéw potwierdzonych odpowiednie
kwalifikacje zawodowe i dos§wiadczenie uprawniajace do przeprowadzenia audytu projektu.
5) Powyzsze dokumenty powinny dotyczy¢ zardéwno kwalifikacji i doswiadczenia osob, ktore beda
bezposrednio zaangazowane w realizacje zaméwienia, jak rowniez podmiotu ubiegajacego si¢ o
udzielenie zamowienia.
6) Audyt moga przeprowadzic:
Podmioty, ktére posiadajg niezbgdne doswiadczenie oraz dysponujg osobami o odpowiednich
kwalifikacjach i doswiadczeniu w zakresie przeprowadzania audytu.
Przez podmioty o niezbednym doswiadczeniu nalezy rozumie¢ podmioty:



1. dysponujace osobami o udokumentowanych kwalifikacjach,
2. posiadajace udokumentowane do$wiadczenie w zakresie audytowania zadan lub
projektow finansowanych ze $rodkow publicznych (przynajmniej 3
zadania/projekty),
3. posiadajace udokumentowane do$wiadczenie zwigzane z badaniem prawidlowosci
wykorzystania srodkéw publicznych, posiadajace udokumentowane doswiadczenie
w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego i/lub audytu wewngtrznego.
7)Przez osoby posiadajace odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie w zakresie przeprowadzania
audytu nalezy rozumieé osoby spetniajgce warunki okreslone w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pdzn. zm.).
8) Wykonawca audytu zewnetrznego oraz osoby uczestniczace w przeprowadzeniu audytu musza
spelniaé wymdg bezstronnosci i niezalezno$¢ od Zamawiajgcego.
9) Pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w pkt. 8 sklada
zar6wno wykonawca audytu zewnetrznego, jak i osoby przeprowadzajace audyt.
10) Os$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 9 stanowia zataczniki do umowy podpisywanej
pomiedzy Zamawiajagcym a wykonawcg audytu zewngtrznego. Ramowy wzor o$wiadczenia o
bezstronnoéci i niezaleznosci skladanego przez wykonawce audytu zewnetrznego oraz osoby
uczestniczace w przeprowadzeniu audytu stanowi zalgcznik do Wytycznych dotyczacych audytu
zewnetrznego zadan/projektéw finansowanych w czgéci lub w calosci ze $rodkéw PFRON w
ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych.
11) Bezstronnoéé i niezalezno$¢ nie jest zachowana, jezeli wykonawca audytu zewngtrznego
(dotyczy to réwniez 0s6b uczestniczacych w przeprowadzeniu audytu):

a) posiada udzialy, akcje lub inne tytuly wlasnosci w jednostce Zamawiajgcego lub w
jednostce z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspotzaleznej, w ktorej ma wykonaé
ustuge dotyczacg audytu zewnetrznego projektu,

b) jest lub byt w ciggu ostatnich 3 lat przedstawicielem prawnym (pelnomocnikiem),
czlonkéw organéw nadzorczych badz zarzadzajacych lub pracownikiem w jednostce
Zamawiajacego albo jednostki z nig stowarzyszonej, dominujacej, zaleznej lub wspolzalezne;,

¢) w ciggu ostatnich 3 lat uczestniczyl w sporzadzaniu dokumentow stanowigcych przedmiot
audytu zewnetrznego przeprowadzonej w jednostce Zamawiajacego albo jednostce z nig
stowarzyszonej, dominujgcej, zaleznej lub wspolzaleznej,

d) osiagnat, chociazby w jednym roku w ciagu ostatnich 5 lat, co najmniej 50 % przychodu
rocznego z tytutu $wiadczenia uslug na rzecz jednostki Zamawiajgcego, jednostki wobec niej
dominujacej lub jednostek z nig stowarzyszonych, jednostek od niej zaleznych lub wspétzaleznych
— nie dotyczy to pierwszego roku dziatalnosci podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ audyt,

¢) jest malzonkiem, krewnym lub powinowatym w linii prostej do drugiego stopnia lub jest
zwigzany z tytutu opieki, przysposobienia lub kurateli z osobg zarzadzajacg lub bedaca w organach
nadzorczych jednostki Zamawiajgcego albo zatrudnia przy prowadzeniu audytu takie osoby,

f) jest lub byl zaangazowany w planowanie, realizacj¢, weryfikacj¢ i zarzgdzanie
przedmiotowym projektem,

g) z innych powodow nie spetnia warunkow bezstronnosci i niezaleznosci,

h) osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego powinny speinia¢ rowniez
wymog bezstronnosci i niezaleznosci od PFRON. Poprzez spelnienie warunku bezstronnosei i
niezaleznosci rozumie si¢ przede wszystkim nie pozostawanie w stosunku pracy z PFRON os6b
wykonujacych audyt zewnetrzny.

12) Osoby przeprowadzajgce audyt zewnetrzny skladaja pisemne o$wiadczenie o bezstronnosci i
niezaleznodci. Os$wiadczenia stanowig zalaczniki do umowy podpisywanej pomiedzy
Whioskodawcg a Wykonawcg audytu zewnetrznego. Wzdr o$wiadczenia o bezstronnosci i



niezaleznosci sktadanego przez osoby uczestniczace w przeprowadzaniu audytu stanowi zalgcznik
do Wytycznych dotyczacych audytu zewnetrznego zadan/projektow finansowanych w czesci lub w
catosci ze $rodkéw PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych.

13) Audyt zewnetrzny powinien zostaé przeprowadzony zgodnie z Migdzynarodowymi
Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewngtrznego, stanowigcymi zatgcznik do Komunikatu
nr 4 Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2011 r. w sprawie standardéw audytu wewnetrznego dla
jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF z 2011 r. Nr 5, poz 23).

14) Wykonawca audytu gwarantuje zastosowanie wlasciwej metodologii badania audytowego i
objecie badaniem audytowym odpowiednio wiasciwej reprezentatywnej proby dokumentacji
zwigzanej z realizacjg projektu oraz zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia audytu zewngtrznego
zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi audytu zewngtrznego zadan/projektéw finansowanych w
czesci lub w catosci ze srodkéw PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.

7. KRYTERIA WYBORU
kryteria wyboru: najnizsza cena brutto — 100%

Cena zaproponowana i ustalona w ofercie jest ceng brutto (zawierajacg obowigzujgcy podatek VAT)
i misi zawiera¢ wszelkie kosztu niezbedne do zrealizowania zamowienia. Cena oferowana podana
przez wykonawce obowiazuje przez okres waznosci umowy i nie podlega waloryzacji. Rozliczenia
pomiedzy Zamawiajacym, a wykonawca prowadzone beda wylgcznie w PLN.

8. WARUNKI PEATNOSCI

Na podstawie faktury, platnej w terminie do 7 dni od dnia wystawienia, przelewem na rachunek
bankowy wskazany w fakturze.

Faktura zostanie wystawiona przez wykonawce po przyjeciu przez Zamawiajgcego rtaportu
koncowego z audytu projektu wraz z opinia w zakresie prowadzonego audytu projektu i jej

uzasadnieniem.

9. INNE ELEMENTY ZWIAZANE Z REALIZACJA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) W wyniku przeprowadzenia audytu projektu, Wykonawca sporzadzi i przekaze Zamawiajacemu
raport/sprawozdanie z audytu w formie okreslonej w Wytycznych dotyczgcych audytu
zewnetrznego zadan/projektow finansowanych w czgsci lub w calosci ze srodkow PFRON w
ramach ustawy o rehabilitacji zawodowe;j i spolecznej oraz zatrudnianiu oso6b niepetnosprawnych,
przy czym Zamawiajagcy ma prawo odnie$¢ si¢/wnies¢ uwagi i zastrzezenia do raportu z audytu
projektu wraz z opinig w zakresie przeprowadzonego audytu zadania/projektu i jej uzasadnieniem, a
Wykonawca — o ile bedg zasadne, ma obowiazek je uwzgledni¢ w koficowym raporcie z audytu
zadania/projektu wraz z opinig w zakresie przeprowadzonego audytu zadania/projektu.

2) Przyjecie przez Zamawiajgcego raportu koficowego z audytu zadania/projektu wraz z opinig w
zakresie przeprowadzonego audytu zadania/projektu i jej uzasadnieniem nastapi za pisemnym
potwierdzeniem przyjecia raportu.

3) Raport z przeprowadzonego audytu zadania/projektu powinien obejmowac okres od dnia
rozpoczecia realizacji zadania/projektu do momenty rozpoczecia audytu zewnetrznego.

4) Wykonawca bedzie zobowigzany do udzielania Zamawiajacemu i organom uprawnionym, 0
ktérych mowa w Wytycznych dotyczacych audytu zewngtrznego zadan/projektéw finansowanych w



czedei lub w catosci ze srodkéw PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepelmosprawnych, w zakresie objetym audytem zadania/projektu przez
okres 5 lat od dnia zakonczenia realizacji zadania/projektu.

5)W sytuacji kiedy audyt zadania/projektu nie spelni wymogdéw okreslonych w Wytycznych
dotyczacych audytu zewnetrznego zadan/projektéw finansowanych w czesci lub w calosei ze
srodkéw PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, Wykonawca, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, bedzie
zobowigzany w ramach otrzymanego juz wynagrodzenia, do poprawy raportu z audytu bgdz
ponownego przeprowadzenia audytu zadania/projektu.

10. TERMIN ZLOZENIA OFERT

Oferte nalezy zlozy¢ w Polskim Stowarzyszeniu na rzecz Os6b Niepelnosprawnych Intelektualnie
Koto w Kamieniu Pomorskim ul. Garncarska 4, 72-400 Kamien Pomorski, do sekretariatu,
osobiscie, listem poleconym, mailowo na adres: psouu@interia.pl. Termin skiadania ofert uptywa
dnia 24.01.2023 r. do godz. 11.00 — decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.

11. TERMIN WYBORU OFERTY
Otwarcie ofert nastapi w dniu-24.01.2023 roku o godz. 12.00

12. POZOSTALE INFORMACIE

Do oferty muszg by¢ dotagczone pozostate dokumenty:

1) wypehiony i podpisany formularz ofertowy, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego,

2) Kserokopia aktualnego wpisu do wlasciwego rejestru, uprawniajacego wykonawce do
wystgpowania w obrocie prawnym, potwierdzona za zgodnoscig z oryginalem przez Wykonawcg,
3)Dokumenty dotyczace zaréwno kwalifikacji i doswiadczenia osob, ktére bedg bezposrednio
zaangazowane w realizacj¢ zamowienia, jak réwniez podmiotu ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamoOwienia:

- wykaz wykonanych audytéw zewnetrznych zadan lub projektéw finansowanych ze Srodkow

publicznych wraz z terminem ich wykonania,
- wykaz oséb, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na temat ich

kwalifikacji zawodowych i do§wiadczenia,
potwierdzone za zgodnoscig z oryginalem dokumenty potwierdzajace odpowiednie kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie uprawniajgce do przeprowadzenia audytu zadania/projektu.
4) Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem dokumenty potwierdzajace dokumentéw
potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe uprawniajace do przeprowadzenia zadania audytowego.
5) O$wiadczenie, iz osoby, ktére beda bezposrednio zaangazowane w realizacje zaméwienia, jak
réwniez podmiot ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia:
a) posiadajg petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystaja z pelni praw publicznych,
b) nie byly karane za umyslne przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

6)Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci bezstronnosci i niezaleznosci od
Zamawiajacego. Oswiadczenie sklada zar6wno wykonawca audytu zewngtrznego, jak i osoby
przeprowadzajace audyt.

7) Wz6r umowy opatrzony na pierwszej stronie pieczecia firmowsg i na kazdej stronie czytelnym
podpisem osoby/0sob reprezentujacej/ych wykonawce.

8) O zamo6wienie mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktérzy zaoferuja przedmiot zamoéwienia zgodny z



wymogami Zamawiajgcego okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

9) Zamawiajacy dopuszcza wylgcznie sktadanie ofert obejmujacych wykonanie calej ustugi.

10) Oferty nie spetniajace ktéregokolwiek z wymagan zostang odrzucone, bez podania przyczyn
przez Zamawiajacego.

11) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty, zwlaszcza w
sytuacji, kiedy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza¢ bedzie kwotg, ktora Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

12) Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Edyta Warzych — Koordynator projektu
PFRON

13) Spos6b przygotowania oferty:

Oferte nalezy przygotowaé na formularzu ofertowym zgodnie z zatgcznikiem nr 1.




